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دليل الاستخدام

ل مصاريفك بفويس أو Kipo مساعدك الذكي للمصاريف جوه تيليجرام: سجّ
رسالة أو صورة، والباقي عليه.
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أول خطوة1
بعد ما عضويتك تتفعّل:

افتح البوت على تيليجرام واضغط Start. هتوصلك رسالة »You're in!« وطريقة الاستخدام.1

لها بتظهر فيه.2 هيوصلك لينك الـ Google Sheet بتاعك. افتحه واحفظه عندك، كل حاجة بتسجّ

ل على طول. مفيش أي إعدادات لازم تعملها.3 ابدأ سجّ

�� ثبّت )Pin( محادثة البوت فوق في تيليجرام عشان توصلها بسرعة.

سجّل مصروف2
ابعت المصروف زي ما تحب، بالعربي أو الإنجليزي أو الاتنين مع بعض:

uber 150

✅  150 EGP · 🚕  Transport
👤  Personal · Uber ride

talabat 320️✍ رسالة كارفور 1450 ·  قهوة 85 · 

قول »دفعت فاتورة الكهربا 600« وهو يفهم العامية.�� فويس

ر الفاتورة أو الإيصال وهو ياخد الإجمالي واسم المحل.�� صورة صوّ

كتر من حاجة ل لوحدها.➕ أ قهوة uber 150, 85 وكل واحدة بتتسجّ

ل مصروف شغل.�� شغل w canva 13$ عشان يتسجّ  : w ابدأ بـ 

client paid 15000+�� دخل  : + ابدأ بـ 

20 يورو بتتحوّل لوحدها بسعر اليوم.�� عملات  · 50 aed  · 13$

ل بتاريخ امبارح.�� يوم تاني امبارح بنزين 500 بيتسجّ

صلّح أي حاجة3
تحت كل كارت فيه زراير:



بيعمل إيهالزرار

🏷  Categoryتغيّر البند، والبوت يفتكر المحل ده بعد كده

✏️  Editتكتب التعديل بكلامك

→ Work / Personalله شغل أو شخصي تحوّ

↩️  Undoتمسحه

️↩ )رد على الكارت( خليها 250 امبارح

✏️  Updated amount, date

�� أسهل طريقة: اعمل Reply على الكارت واكتب أو قول التعديل، زي »اسم المحل WE« أو »ده للشغل«.

الـ Google Sheet بتاعك4
الشيت بيتحدّث لوحده بعد كل مصروف. فيه 4 صفحات:

Expenses.كل المصاريف، الأحدث فوق

Dashboard.كتر المحلات، والمقارنة بالشهر اللي فات إجمالي الشهر، الدخل، الصافي، البنود، أ

Monthly.آخر 12 شهر جنب بعض لكل بند

Weekly.)آخر 12 أسبوع )الأسبوع من السبت للجمعة

ل في الشيت أعمدة Description و Category و Scope و Business و Merchant و Note. التعديل بيرجع �� تقدر تعدّ
لهم من البوت. . المبلغ والتاريخ عدّ /sync للبوت كل ساعة، أو فوراً لو بعتّ 

الملخصات والميزانية5

ملخص اليوم الساعة 10 بالليل.�� كل يوم

ملخص الأسبوع ومقارنة بالأسبوع اللي فات.�� كل جمعة

تقرير الشهر وملف CSV بكل المصاريف.�� آخر الشهر

budget food 5000/ وهينبّهك لما توصل 80% من الميزانية.�� ميزانية

ل لوحدها يوم 5 كل شهر.�� مصاريف ثابتة recurring 5 netflix 300/ بتتسجّ

�� المواعيد بتوقيت القاهرة، والإجماليات بالجنيه المصري.



الأوامر6
/ في المحادثة وهتلاقي القايمة: اكتب 

بيعمل إيهالأمر

/today · /week · /monthملخص اليوم أو الأسبوع أو الشهر

/lastآخر 10 مصاريف بأرقامهم

/undoيمسح آخر مصروف

/edit 12 amount 30012 ل مصروف رقم يعدّ

/budget/budget food 5000 الميزانيات · 

/recurringالمصاريف الثابتة

/syncيسحب تعديلات الشيت دلوقتي

/exportبكل حاجة CSV ملف

/categoriesقايمة البنود

/supportسؤال أو مشكلة: رد فوري، ولو محتاج نراجعها بنرد عليك هنا

/refundاسترجاع كامل خلال 7 أيام من الدفع

/helpطريقة الاستخدام



البنود7
��. »حركة فلوس« و»دخل« مش بيتحسبوا مصروف. ه بزرار  البوت بيختار البند لوحده، وتقدر تغيّر

المعيشة

Groceriesسوبر ماركت��

Rent & Homeإيجار وبيت��

Bills & Utilitiesفواتير��

Internet & Mobileنت وموبايل��

Transportمواصلات��

Fuel & Carبنزين وعربية⛽

Healthصحة��

Insuranceتأمين️��

أسلوب الحياة

كل ومطاعم�� Food & Diningأ

Coffee & Snacksقهوة وسناكس☕

Shoppingمشتريات️��

Entertainmentترفيه��

Travelسفر️✈

Personal Careعناية شخصية��

Educationتعليم��

العيلة والخير

Family & Giftsعيلة وهدايا��

Kidsأطفال��

Charity & Zakatصدقة وزكاة��

البيزنس

Software & Subscriptionsبرامج واشتراكات��

Hosting & Domainsاستضافة ودومينات��

Ads & Marketingإعلانات وتسويق��

Printing & Productionطباعة وإنتاج️��

Shipping & Deliveryشحن وتوصيل��

Office & Workspaceمكتب��

Client Meetingsمقابلات عملاء��

Equipment & Devicesأجهزة ومعدات��

تكاليف البيزنس

Inventory & Materialsخامات وبضاعة��

Supplier Paymentsمدفوعات موردين��

Salaries & Freelancersمرتبات وفريلانسرز��

Commissionsعمولات��

Fees & Taxesرسوم وضرايب��

حركة فلوس )مش مصروف(

Loans & Debtقروض وديون��

Savings & Transfersتوفير وتحويلات��

دخل

Incomeدخل��

أخرى

Otherأخرى��



أسئلة سريعة8

البوت قال »AI busy«؟
�� واختار البند. ل بالمبلغ تحت »Other«. دوس  المصروف اتسجّ

بياناتي في أمان؟
أيوه. كل عضو ليه بياناته والشيت بتاعه لوحده، وبنستخدمها عشان نشغّل الخدمة ليك بس. التفاصيل في

heykipo.com/privacy.html

لت حاجة غلط؟ سجّ
. /undo ️↩ Undo على الكارت أو ابعت  دوس 

ر بياناتي؟ عايز أصدّ
export/ بيبعتلك ملف CSV في أي وقت، والشيت ملكك.

heykipobot@ لـ support/ محتاج مساعدة؟ ابعتheykipo.com


